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Положение
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Суховская СОШ» (далее - школа)
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ       «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 N 120-ФЗ «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в целях осуществления ежегодного персонального учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учет детей), а также определения порядка взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в проведении учета детей. 
1.2. Обязательному ежегодному персональному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) или пребывающие на территории  обслуживаемой школой, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания) в целях обеспечения их конституционного права на получение обязательного общего образования.
1.3. Выявление и учет детей, подлежащих обязательному обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, но не получающих общего образования, осуществляется в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством.
1.4. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Положением, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».
2. Организация работы по учету детей
2.1.
Организацию работы по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, осуществляет школа.
2.2.
Учет детей осуществляется путем формирования единой
информационной базы данных о детях, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее – единая база данных). Единая база данных включает в себя информацию о детях:
- дошкольного возраста, проживающих на территории  обслуживаемой школой;

-  состоящих на учете для зачисления в школу;

- посещающих школу;

- завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих приему (дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев) или планирующих (дети в возрасте младше 6 лет 6 месяцев) поступление в первый класс в наступающем учебном году;

- в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обязательному обучению, проживающих на территории обслуживаемой школой.
2.3.
В учете детей участвуют:
-
Школа;
· МБОДУ «Суховской детский сад»;

· БУЗ ОО "Горьковская ЦРБ" (в пределах своей компетенции);

· Администрация Суховского сельского поселения (в пределах своей компетенции);

· Управление ЗАГС – Горьковский район (в пределах своей компетенции);
- органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и
правонарушений несовершеннолетних в соответствии со статьей 4
Федерального закона от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы
профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (в
пределах своей компетенции).
2.4.
Источниками формирования единой, информационной базы данных
служат:
2.4.1.
Данные школы о детях:
-
обучающихся в школе, вне
зависимости от места их проживания;
· обучающихся по состоянию здоровья на дому;
· не получающих образование по состоянию здоровья;

- не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение
закона;
-
не посещающих или систематически пропускающих по
неуважительным причинам учебные занятия.
2.4.2. Данные МБОДУ «Суховской детский сад», реализующего программу дошкольного образования, о детях:
- завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих приему (дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев) или планирующих (дети в возрасте младше 6 лет 6 месяцев) поступление в первый класс в наступающем учебном году.

2.4.3. Данные участковых педиатров учреждений здравоохранения о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории.
2.4.4.
Данные о регистрации детей по месту жительства или месту
пребывания (карточки регистрации, поквартирные карточки, домовые
(поквартирные) книги и т.д.).
2.4.5.
Сведения о детях, полученные в результате отработки участковыми уполномоченными полиции, в том числе о детях, не
зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на
соответствующей территории.
2.4.6. Данные о детях, полученные от Администрации Суховского сельского поселения, проживающих на территории поселения, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих на соответствующей территории.
2.5. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Положения, оформляются списками, содержащими персональные данные о детях, сформированными в алфавитном порядке по годам рождения.
Вышеуказанные сведения предоставляются по запросу школы и затем направляются в Комитет по образованию в электронном виде и на бумажном носителе, заверенные печатью и подписью директора школы.
3. Организация учета детей в школе
3.1.
Школа ежегодно организуют и
осуществляют текущий учет обучающихся школы, вне зависимости от места их проживания. Общие сведения о контингенте обучающихся оформляются школой в соответствии с требованиями пункта 2.5. настоящего Положения и предоставляются в Комитет по образованию по установленной форме (Приложение № 1 к настоящему Положению) ежегодно:
- по состоянию на 5 сентября (фактически обучающихся в
школе);
- 
по запросу Комитета по образованию.
3.2.
Школа отдельно ведёт учет
обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих по
неуважительным причинам занятия в школе.
Сведения   об   указанной   категории   обучающихся,   оформленные   в
соответствии с требованиями пункта 2.5. настоящего Положения, предоставляются школой в Комитет по образованию ежемесячно на 1 число текущего месяца по установленной форме (Приложение № 2 к настоящему Положению).

3.3.
Сведения о детях, принимаемых в школу или отчисленных из нее в течение учебного года, представляются школой в Комитет по образованию (ежемесячно на 1 число текущего месяца при наличии движения) (Приложение № 3 к настоящему Положению). В случае отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как меры дисциплинарного взыскания школа незамедлительно информирует об этом Комитет по образованию.
3.4. Ежегодно в период до 20 сентября текущего года Комитет по образованию формирует единую информационную базу с данными списочного учета обучающихся общеобразовательных организаций, фактически приступивших к обучению в новом учебном году.
3.5. Школа принимают информацию от граждан о детях, подлежащих обучению, проживающих на территории обслуживаемой школой.
В случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми образования и (или) ненадлежащим образом выполняющих обязанности по воспитанию и обучению своих детей, школа:
· незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями (законными представителями) для организации обучения несовершеннолетних;
· информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Горьковского  муниципального района для принятия мер воздействия в соответствии с действующим законодательством;
· информирует Комитет по образованию о выявленных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных детей.


4. Организация учета детей  в МБОДУ «Суховской детский сад», реализующий программы дошкольного образования

4.1. МБОДУ «Суховской детский сад», реализующий программы дошкольного образования формируют данные о детях:
- состоящих на учете для зачисления (внесение сведений в АИС «Комплектование»);

- посещающих МБОДУ «Суховской детский сад», реализующий программы дошкольного образования, реализующие программы дошкольного образования (внесение сведений о детях в АИС «Комплектование»);
- завершающих получение дошкольного образования в текущем учебном году и подлежащих приему (дети в возрасте от 6 лет 6 месяцев) или планирующих (дети в возрасте младше 6 лет 6 месяцев) поступление в первый класс в наступающем учебном году.

4.2. Сведения о детях, посещающих МБОДУ «Суховской детский сад», реализующий программы дошкольного образования предоставляются руководителями указанных организаций в Комитет по образованию, оформленные в соответствии с требованиями пункта 2.5 Положения, ежегодно по состоянию на 5 сентября текущего года по установленной форме (Приложение № 4 к настоящему Положению).
4.3. Сведения о детях в возрасте от 6 лет 6 месяцев, посещающих МБОДУ «Суховской детский сад», реализующий программы дошкольного образования, дошкольные группы муниципальных общеобразовательных организаций, предоставляются руководителями указанных организаций в Комитет по образованию, оформленные в соответствии с требованиями пункта 2.5 Положения, ежегодно по состоянию на 1 июня текущего года по установленной форме (Приложение № 5 к настоящему Положению).
5. Деятельность учреждений, подведомственных БУЗ ОО «Горьковская ЦРБ»

5.1.Учреждения, подведомственные БУЗ ОО "Горьковская ЦРБ", располагающие информацией о детях в соответствии с пунктами 2.4.3. - 2.4.6. настоящего Положения, предоставляют в Комитет по образованию сведения о находящихся, а также вновь прибывающих и выбывающих детях (по мере поступления) по установленной форме (Приложение № 6 к настоящему Положению).
6. Компетенция учреждений и организаций по обеспечению учета детей
6.1. Комитет по образованию:
6.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство работой по учету детей.
6.1.2. Принимает от учреждений и организаций сведения о детях, оформленные в соответствии с требованиями пункта 2.5 настоящего Положения, формирует единую информационную базу данных.
6.1.3. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего образования, на обучение в подведомственные общеобразовательные организации.
6.1.4.
Изучает деятельность подведомственных образовательных
организаций по ведению документации по учету и движению обучающихся.
6.1.5.
Осуществляет хранение списков детей, внесенных в единую
информационную базу данных, до получения ими общего образования.
6.1.6.
Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих
персональные данные о детях, внесенных в единую информационную базу
данных, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите
информации» и Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».
           6.2. Школа:

6.2.1. Организует работу по учету детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет, подлежащих обязательному обучению, и предоставляют в Комитет по образованию информацию в соответствии с разделом 3 настоящего Положения.

6.2.2. Осуществляют систематический контроль за посещением занятий обучающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обучающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и социальной адаптации.

6.2.3. Информируют комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Горьковского муниципального района о детях, прекративших обучение.

6.2.4. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и иной документации по учету и движению обучающихся до получения ими основного общего и среднего общего образования.
6.2.5.
Принимают в течение года на обучение детей, не получающих
общего образования, выявленных в ходе работы по учету детей.
6.2.6. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных».
6.3. Учреждения, подведомственные БУЗ ОО «Горьковская ЦРБ»:
6.3.1.
Организуют работу по учету детей в соответствии с разделом 5
настоящего Положения.
6.3.2.
Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих
персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального
закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных
технологиях и о защите информации» и Федерального закона от 27.07.2006 N
152-ФЗ «О персональных данных».

6.4. Органы и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в рамках своей компетенции (по согласованию) направляют в Комитет по образованию информацию о детях, подлежащих обязательному обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, но не получающих общего образования, по установленной форме (приложение № 7 к настоящему Положению).

6.5. Администрация Суховского сельского поселения в течение учебного года направляет в школу информацию о детях, проживающих на территории сельского поселения, подлежащих обязательному обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, но не получающих общего образования, по установленной форме (приложение № 7  к настоящему Положению), а также информацию о детях дошкольного возраста, не охваченных дошкольным образованием.

6.6. Управление ЗАГС по Горьковскому району информирует школу, реализующие программы дошкольного образования,  комитет по образованию о родившихся детях на территории Горьковского муниципального района (ФИО ребенка, дата рождения).

	Приложение №1                                                к Положению
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Суховская СОШ» (далее - школа)



Общий список детей, обучающихся  в
наименование общеобразовательной организации


 уч. год
	№ п/п
	ФИО
	Класс
	Дата рождения
	Адрес
места
жительства
	Не прист.
к занятиям
причина

	
	
	
	
	
	


Директор




      М.П.
подпись
инициалы, фамилия

Список детей, обучающихся на дому
_____________________________________

наименование общеобразовательной организации


 уч. год
	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения 
	Класс
	Адрес
места
жительства

	
	
	
	
	


Директор




М.П.
подпись
инициалы, фамилия

Информация о детях, принятых в первый класс, не достигших возраста                 6 лет 6 месяцев к началу учебного года
наименование общеобразовательной организации


 уч. год

	№ п/п
	ФИО 
	Дата рождения
	Основание зачисления в число обучающихся первого класса

	
	
	
	


Директор




М.П.
подпись
инициалы, фамилия

Информация о детях, принятых в первый класс позже достижения
 возраста 8 лет к началу учебного года
наименование общеобразовательной организации


 уч. год
	№ п/п
	ФИО обучающихся
	Дата рождения
	Причина зачисления в число
обучающихся первого класса
в более позднем возрасте

	
	
	
	


   Директор
    



М.П.
подпись                        инициалы, фамилия
Информация

 о детях, не приступивших к обучению в новом учебном году
наименование общеобразовательной организации

   
 уч. год
	№ п/п
	ФИО обучающихся
	Класс
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Причина непосещения
	Принятые меры

	
	
	
	
	
	
	


Директор




М.П.
подпись                            инициалы, фамилия

Информация об обучающихся, условно переведенных в следующий класс
наименование общеобразовательной организации


 уч. год
	№ п/п
	ФИО
	Класс
	Предметы, по которым учащийся имеет неудовл. оценки
	Дата, № приказа

	
	
	
	
	


Директор




М.П.
подпись
инициалы, фамилия

Информация
об обучающихся, оставленных на повторное обучение
наименование общеобразовательной организации


 уч. год
	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Класс
	Причины
	Сроки повторного прохождения промежуточной аттестации
	Предметы, по которым учащийся имеет неудовл. оценки
	Дата,

№ приказа
	Форма обучения на 01.09.2010г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор




М.П.
подпись
инициалы, фамилия

	Приложение № 2                                                к Положению
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Суховская СОШ» (далее - школа)



Информация об обучающихся, не посещающих или систематически пропускающих занятия по неуважительным причинам
наименование общеобразовательной организации


 уч. год
	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Класс
	Причина непосещения
	Документы,
подтверждающие
отсутствие
	Меры
педагогического
воздействия

	
	
	
	
	
	
	


Директор




М.П.
подпись
инициалы, фамилия

	Приложение № 3                                                к Положению
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Суховская СОШ» (далее - школа)



Информация об обучающихся, зачисленных в течение года в
наименование общеобразовательной организации


 уч. год
	№
п /п
	ФИО
	Дата рождения
	Класс
	Откуда прибыл
	Дата, № приказа

	
	
	
	
	
	


Директор




М.П.
подпись
инициалы, фамилия

Информация об обучающихся, отчисленных из общеобразовательной организации
наименование общеобразовательной организации


 уч. год
	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Класс
	Причина
	Дата,

№ приказа
	Дальнейшее место обучения, трудоустройство

	
	
	
	
	
	
	


Директор М.П.


___________

подпись



_____________________

инициалы, фамилия

	Приложение № 4                                                к Положению
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Суховская СОШ» (далее - школа)



Общий список детей, посещающих  

МБДОУ _________________
_________ уч. год

	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Адрес проживания

	
	
	
	


Руководитель




М.П.
подпись                          инициалы, фамилия

	Приложение № 5                                                к Положению
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Суховская СОШ» (далее - школа)



Информация  о детях
в возрасте от 6 лет 6 месяцев, посещающих  

МБДОУ _________________
_________ уч. год

	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Предполагаемая образовательная организация для поступления в 1 класс

	
	
	
	
	


Руководитель




М.П.
подпись
инициалы, фамилия

	Приложение № 6                                                к Положению
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Суховская СОШ» (далее - школа)



                                                             Информация
о детях, проживающих, содержащихся,
находящихся, состоящих на учете в
наименование организации


 уч. год
	№ п/п
	ФИО обучающихся
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Где обучался (обучается)
	Дата и основание
постановки на
учет

	
	
	
	
	
	


Руководитель


М.П.
подпись




инициалы, фамилия

	Приложение № 7                                                к Положению
об организации учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в МБОУ «Суховская СОШ» (далее - школа)



Информация о детях, не получающих общего образования по данным

 уч. год

	№ п/п
	ФИО
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Информация о родителях

(законных представителях)

(ФИО, место работы)
	Причины
	Где обучался
	Принятые меры

	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель




М.П.
подпись
инициалы, фамилия

